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Merta Kypcy

®dopmar Kypcy

KommnetentHocti OIT

[IporpamHi pe3yabTaTu
HaByaHH4 3 Ol

O6csr Kypcy

O3Haku Kypcy

dopma KOHTPOJIIO

KoMrieTeHTHOCTI Ta
IUCHUIUTIHNA, IIT0 €
nepeayMoBOIO AJ151 BUBUEHHS

3arajipHa iHdoOpMAallisa MPO AUCHUILITIHY

dbopmyBaHHS y MaiibyTHIX ¢axiBIIiB CCTEMHOTO MUCIEHHS Ta HAOYTTSI TEOPETUUHMX 3HAHD 3 0a30BUX KOHIIEIIIIiif CYy4aCHOTO [IiJIOBOMICTBA, aBTOMATM3alIii
TMPOIIECiB [[I/IOBO/ICTBA, TEXHOJIIOTIYHMX OCHOB, 1110 BUKOPUCTOBYIOTHCS ITPU PO3POOIIi CUCTEM €JIeKTPOHHOTO TOKYMEHTOO06iry, HabyTTs MPaKTUYHUX HABUUOK
po6oTHU B cepeloBUIIi TOTOBUX ITPOrPaMHUX IIPOAYKTIB, IKi peasi3yioTh GYHKIIOHAJIbHICTh €JIEKTPOHHOTO TOKYMEHTOO0OIrYy.

3mimranuii — Kypc, 1o nepeadavae mpoBeAeHHs JIEKIIii, MPaKTUUHMX POOIT Ta KOHCY/IbTAIIil 11 KPaIlloro po3yMiHHS BUKJIaJeHOTo MaTepiaay i Ma€e CyrpoBiz B
€JIeKTPOHHOMY HaBUaJIbHOMY Kypci cuctemy A-Tutor, Ma€ CTPYKTYPY, KOHTEHT, 3aBIaHHSI i CCTeMY OI[iHIOBaHHSI.

BuBUeHHST HaBUaJIbHOI IUCHUILIIHYM TTependavae GOpMyBaHHS Ta PO3BUTOK Y 3000yBaviB BUIIOI OCBiTM KOMITETEHTHOCTEI:

3acToCcOBYBaTM 3HAHHS IHCTPYMEHTIB iI3KUTAI-TEXHOJIOTI 1Jisl pO3B’sI3aHHS 3aBAaHb B chepi 06i1iKy, aHaIi3y, KOHTPOJIIO, ayIUTY, OMOJaTKYBaHHS Ta
KOHCA/ITUHTY.

3acTOoCOBYBaTH HAaBUKM IIPOILeciB (hOpMYBaHHS Ta 06POOKM eKOHOMiUHOI iHdopMmaliii i3 BUKOpMCTaHHSIM iHCTPYMEHTIB HifKuTasisarii.

BuBueHHST HABYAIbHOI AVCIUIUTIHY MTepenbavae popMyBaHHS Ta PO3BUTOK Y

3100yBaviB BUIIOI OCBITY KOMITETEHTHOCTE

- iHTerpaabHOi:

3maTHiCTh PO3B’sI3yBaTM CKJIAHI CIeliaji3oBaHi 3a1a4i Ta MpakTUYHI ITpo6aeMu Iif, yac rnpodeciitHoi gisyibHOCT y cdepi 061iKy, ayauTy Ta OIOAaTKYBaHHS
abo B IpoIleci HaBUaHHS, 110 Iependayae 3aCTOCYBaHHS TeOPili Ta METOiB eKOHOMIUHOI HAYKM i XapaKTepu3y€eTbCS KOMIUIEKCHICTIO /1 HEBM3HAUYEHICTIO YMOB.
- 3arajJbHUX:

3acToCcoBYBaTH 3HAHHS IHCTPYMEHTIB [IiI3KUTAI-TEXHOJIOTI 1Jisl pO3B’sI3aHHSI 3aBAaHb B chepi 06i1iKy, aHaIi3y, KOHTPOJIIO, ay[IUTY, OMTOJaTKYBaHHS Ta
KOHCAJITUHTY.

3acTOCOBYBaTH HaBUKM IIPOILieciB hOpMyBaHHS Ta 06POOKM eKOHOMIUHOI iHdopMmaliii i3 BUKOpMUCTaHHIM iHCTPYMEHTIB HifKuTasisarii.

OuHa (meHHa) opma 3O00YTTS OCBiTH:

Kinbkictb kpegutiB ECTS — 5; sekuii — 32 rof.; MNpakTWM4Hi 3aHATTS — 32 rofi.; camocTiiiHa po6ora — 86 rof.;

3aouHa ¢opma 3400yYTTS OCBITH:

Kinbkictb kpeautiB ECTS — 5; Jekuii — 6 rom.; IpakTMUHi 3aHATTSI — 4 rof.; caMocTiiiHa po6ora — 140 rog,.;

Pik HaBUaHHSI — 2; ceMecTp — 3; BubipkoBa mucIMILIiHA; KiJTbKiCTb MOAYIIB — 2;

TToTOYHMIT KOHTPOJIb: TIOTOYHE OIMTYBAHHS; TECTYBAHHS ; OL[IHIOBAHHSI Pe3y/IbTaTiB BUKOHAHMUX CAMOCTiifHUX po6iT; 6ecigy Ta 06roBOpeHHSs IIPOOIeMHUX
MUTaHb; AUCKYCii.

IMTigcymMKOBMIT KOHTPOJIb: €K3aMeH

EdeKkTUBHICTh 3aCBOEHHST 3MiCTy AUCHUTUTIHY «EJIEKTPOHHMIT JOKYMEHTOOOIT B CUCTEMi YITPABIiHHS Ta aAMiHiCTPYBaHHS» 3HAYHO MiIBUIIUTHCS, SIKIIO CTYIEHT
ToIepeiHbO OMTaHyBaB MaTepiaioM TaKUX JUCIUILTIHY IK: «OCHOBM 006/IiKYy Ta OMOJATKyBaHHs», «IimKuTanisaiis 061Ky, aHaai3y Ta KOHTPOJIIO B IM(POBiii
€KOHOMIIIi».




Marepia/sbHO-TeXHiuHe Ta/ab0
iHGopMmatiiiHe 3a6e3MeYeHHS

TexHiuHi 3ac06M [IJIs1 I€MOHCTPYBaHHS pe3y/IbTaTiB HaBUaHHS (HOYTOYK, IIpoeKTop). [TakeT mporpamMHumx mpoayktiB Microsoft Office.




CTPYKTVYPA KYPCY

JlekuiftHmit Kypc

Tema 1. OCHOBHI ITOHSITTSI Ta OpraHi3allisi eIeKTPOHHOTO JJOKYMEHTO006iry
1. CyTHicTh Ta BUAM TOKYMEHTOOOIrY.

2. Etanu gokyMeHTOOGiry B Oprasisariii.

3. 3MiCT elIeKTPOHHOTO LOKYMEHTOO0iry.

4. 3aKOHO/IaBY€e PETry/II0BAHHS eJIEKTPOHHOTO JOKYMEHTOO0ITy.

5. OdopMyIeHHSI OCHOBHMX PEKBi3UTIiB B JOKyMEHTAX.

Tema 2. Opranizariist cucteMu eJeKTPOHHOTO JOKYMEHTOO00iry

1. TIOHSITTS CHCTEMM €JIEKTPOHHOTO AOKYMEHTO06iry Ta ii dhyHKIIii.

2. OCHOBHi BUMOTH Ta IPUHLINITN TOGYIOBY CUCTEM €JIeKTPOHHOTO JOKYMEHTOOGITY.
3. OYHKIiOHA/IbHI 0COGIMBOCTI CHCTEM €JIeKTPOHHOIO JOKYMEHTOO0ObiIry.

4. TeXHONOTiYHi XapaKTePUCTUKY CUCTEM eJIEKTPOHHOTO TOKYMEHTOO0ITY.

5. Knacudikarisi cucreM es1eKTPOHHOIO JOKYMEHTOOOITy.

Tema 3. Opranizaiiist ik 06’€KT BIIPOBa/IKEHHSI €JIEKTPOHHOTO IOKYMEHTOO0ITY
1. TpaguuiiiHe giIOBOACTBO Ta CMCTeMa aBTOMAaTM3allil AiJI0OBOJICTBA.

2. Kpurepii BripoBaskeHHS €JIEKTPOHHOTO TOKYMEHTOO00iTy.

3. OCHOBHI ITapaMeTpy BIIPOBAIKEHHS CUCTEMU €JIEKTPOHHOI'O TOKYMEHTOO00Iry.

Tema 4. EJleKTpOHHMIT Ta BipTyanbHMit odic

1. TIOHATTS TIPO eJIEKTPOHHMIT 0dic, 10T0 OCHOBHI KOMITOHEHTH Ta (QYHKITIi.

2. ETanm po3BUTKY eJIeKTPOHHOTO 0dicy, TepeBaru i HeoJIiKy 10T0 BIIPOBAIKEHHSI.
3. Bunu indopmariiinux o6MiHiB B opraHisarii Ta Tunm QyHKIiOHATbHOI B3a€MOZi.
4. TIoHsTTS PO BipTyanmbHMii odic.

Tema 5. EIeKTpOHHMIT TOKYMEHT Ta 10T0 KUTTEBU MUK

1. TIOHSITTS TIPO €/IeKTPOHHMI TOKYMEHT.

2. OCHOBHI peKBi3uTH, QYHKIIii Ta 03HAKYU €JIeKTPOHHOTO JOKYMEHTA.
3. IIpaBoBMIi CTATyC €JIEKTPOHHOI'O JOKYMEHTA.

4. XuTTEBUI UMUK €JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA.

5. 36epiraHHs €JIeKTPOHHMX TOKYMEHTIB.

Tema 6. 3axucT iHbopMallii B eJIeKTPOHHOMY JOKYMEHTOO00Iry

1. 3arayibHi TOHSITTSI TA METOAM 3aXUCTY JAHUX.

2. KBamidikoBaumnii enexrponnnii migmnuc (KEIT) B cucTremMax aBToMaTHM3allii AiJIOBOACTBA Ta JOKYMEHTOOGIry.
3. CepTudikallist KITIOUiB.

4. TIpaBOBi acmeKTH 3aCTOCYBaHHS €IEKTPOHHOTO MiAINUCY.

Temu 3aHSITh, KOPOTKMUIA 3MiCT Tema 7. CyuacHi ccTeMMU eJIEKTPOHHOTO JOKYMEHTO006Iry
1. TeH€HIIi1 pO3BUTKY CyYaCHUX CUCTEM €JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTOOOiIry.




2. CyJacHi cuCTeMU eJIeKTPOHHOTO JOKYMEHTO00Iry Ha CBiTOBOMY Ta BiTUYM3HSHOMY PMHKAX.

Tema 8. dyHKIioHa/IbHE 3a6e3eUeHHs Ta MPUHIMUIY niporpamu «M.E.Doc»
1. IcTopist po3po6KM Ta CyTHiCTb mporpamu «M.E.Doc».

2. ITpu3HaueHHs, xapakTepucTuKy Ta nepesaryu nporpamu «M.E.Doc».

3. IIpouenypa BcraHoBieHHs nporpamu M.E.Doc.

4. OOMiH eJIeKTPOHHMMM JOKYMeHTaMu 3 KoHTpareHTamu B M.E.Doc.

5. BisyBaHHS nmepBUHHMX TOKyMeHTiB B M.E.Doc.

Tema 9. EeKTpOHHMIT KabiHEeT IIaTHMKA TTOJATKiB

1. XapakTepucTuKa eJIeKTPOHHOTO KabiHeTy IIaTHUKA MOJATKIB.
2. Bxim mo mpuBaTHOI YaCTMHM €JIEKTPOHHOTO KabiHeTy IUIaTHUKA.
3. O61iKOBi maHi IIaTHMKA.

4. TTopsimoK mepeBipKy JOCTOBIPHOCTI e1eKTPOHHOTO OKYMEHTA.
5.BBemeHHs 3BiTHOCTI.

PA3OM: 32 6

IIpakTHUYHi 3aHATTA (TeMu)

Tema 1. OCHOBHI ITOHSITTSI Ta OpraHi3allisi eIeKTPOHHOTO JOKYMEHTO006iry 4 0.5
Tema 2. Opranisariist cucTeMu eJIeKTPOHHOTO JOKYMEHTOO06iry 4 0.5
Tema 3. Oprasisaiiist Ik 06’€KT BIIPOBa/IKEHHS €JIEKTPOHHOTO TOKYMEHTO00ITy 2 0,25
Tema 4. EnekTpoHHMIT Ta BipTyanbHMii odic 2 0,25
Tema 5. ETeKTPOHHMI TOKYMEHT Ta i 10r0 SKUTTEBMI IIUKIT 4 0,5
Tema 6. 3axuct iHpopmalii B eIeKTPOHHOMY TOKYMEHTO006iry 4 0.5
Tema 7. CyuacHi cucTeMM eJIEKTPOHHOTO JOKYMEHTOO06iry 4 0.5
Tema 8. ®yHKIIiOHa/IbHE 3a0€e3IeueHHs Ta MpuHINIY mporpavu «M.E.doc» 4 0,5
Tema 9. EeKTpOHHMI KabiHEeT IIaTHMKA TTOJaTKiB 4 0,5
PA3OM: 32 4

IHIITI BUIU POBIT

MeTa camoCTiifHOI pO6OTHM TIONATAE B TONATBIIOMY TOIIMOIEHH] i 3aKpilUIeHHI TeOPeTUYHMX 3HAHb 3 6A30BMX KOHILIEIILIiii Cy4YacHOTO AiI0OBOACTBA,
aBTOMATK3allii IIPOIeCiB Ai/IOBOACTBA, TEXHOJIOTIUHIX OCHOB, 1[0 BUKOPMCTOBYIOTHCS ITPU PO3PO6IIi CMCTEM eJIeKTPOHHOTO AOKYMEHTO06iry, HabyTTS
MPaKTUYHKUX HABUYOK POOOTH B CEPEIOBUIIL TOTOBUX MPOTPAMHMNX ITPOIYKTIB, SIKi peati3yloTh GyHKIIOHATbHICTh €IEKTPOHHOTO JOKYMEHTOO0OiIry.

TeMmu, KOPOTKMIA 3MiCT



3aBmaHHs 1)1 CAMOCTiiHOT POOOTH 3 AMCUUTIUTIHU «EJIEKTPOHHUIT JOKYMEHTOOOIT B CUCTEMi YIIPaBJIiHHS Ta aAMiHiCTPyBaHHS» Tlepe0avaloTh ONpaIloBaHHS
TEOPEeTUUHMX OCHOB MPOCIYXaHOTO JIEKI[iIIHOTO MaTepiasry, OmpaloBaHHI OKPeMIUX PO3LiaiB MPOrpaMu, siki He BUHOCSIThCSI Ha JIeKl1lii, 3aBAaHHs, TiAr0OTOBKa

Mpe3eHTallii Ta AOMOBii.




Indopmaniiii mkepesna ojis BUBYEHHS KypCy

HABYAJIbBHO-METOJWUYHE 3ABE3ITEYEHHS

1. OnopHMIT KOHCIEKT JIEKIIiii 3 AUCIUTUTIHY «EJIEKTPOHHMIT JOKYMEHTOOOIT B CMCTeMi yIIPaBIiHHS Ta aAMiHiCTpyBaHHS» IJis1 3100yBauiB BUIIOI OCBITU 3 OCBITHBOI Mporpamu «[JimKuTan-o6ik Ta
KOHCaJITUHT» ycix popm HaBuaHHS / T.M. Koposniok. TepHominb: THTY imeni I. ITymios, 2022. 92 c.

2. MeToauuHi peKoMeH/allii 10 MpakKTUYHMUX 3aHITh Ta CAMOCTiiHOT POOOTH 3 IUCUMUIUTIHM «EJIeKTPOHHMIA JOKYMEHTOOOIr B CMCTeMi yIIpaBJliHHS Ta aAMiHiCTpyBaHHS» IJ1s1 3400yBauiB BUIIOT
OCBiTM 3 OCBiTHBOI Iporpamu «IimKuTan-o6/IiK Ta KOHCAITUHT» TeHHOoi dopMu HaBuaHHS / T.M. Koposmok. TepHomnine: THTY imeni 1. ITyimiost, 2022. 24 c.
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IMoniTukMu Kypcy

BuUKOpMCTOBYIOTBCS TaKi 3aC00M OL[iHIOBAHHSI Ta METOJM T€MOHCTPYBAaHHSI Pe3yJIbTaTiB HABYAHHS : [IOTOYHE OMMUTYBAHHST; TeCTYBAHHS; BUKOHAHHS
IMoniTHKa KOHTPOIIO iHOMBimyaNbHMUX 3aBJAHb Ta [MPE3€eHTAallili; OI[iHIOBAHHS Pe3y/IbTaTiB BUKOHAHUX CAMOCTITHMUX POOIT; 6eciny Ta 06roBopeHHs MPo6IeMHUX MUTAHb; JUCKYCIi;
iHIMBigyaNbHI KOHCYAbTALli1; eK3aMeH. MOXK/IMBIUIT PEKTOPChbKUIT KOHTPOJIb.

TTomiTyKa momo Koncysnbraliii mpy BUBYEHHI AMCLMIUIIHK TPOBOASTHCS 3TiHO 3aTBepaykeHoro Ha Kadenpi OA. KoHCy/IbTyBaHHS repen6aueHo Sk OYHO ,TakK i 3 BUKOPUCTAHHIM
KOHCYJIbTYBaHHS pecypciB eJIEKTPOHHOTO HABYAJIbHOTO KYPCY Y CEPEIOBUIIIi eJIEKTPOHHOTO HaBYaHHS YHIBEPCUTETY.

CTyIeHT Ma€ TPpaBo Ha TTOBTOPHE CKJIAJAHHS MOMY/TbHOTO KOHTPOJTIO 3 METOIO MiIBUIIIEHHS PEATUHTY IMPOTSITOM TUKHSI MTiC/ST CKIIaJIaHHS MOJY/IbHOTO
KOHTPOJTIO 3a rpadikom. [lepeckiailaHHs eK3aMeHy BiZjOyBa€ThCs B TEPMiHUM, BU3HAUEHi rpadikoM oCcBiTHBOTO mpoiiecy. 3106yBau BO mae ripaBo Ha
3apaxyBaHHS pe3yJbTaTiB HaBYaHHS 300yTUX y HeopMaibHil un iHbopMabHiit OCBiTi.

TToniTuKa om0
repeckIagaHHs

I[Mpu ckIagaHHi ycix BUAiB KOHTPOJIIO Y CepeIoBUIIi eIeKTPOHHOTO HaBYaHHS 3aBXK/IM aKTUBYEThCS CYCTEMA PO3ITi3HaBaHHST 0CO6M, 1110 CKIafa€ KOHTPOIIb. Yci
npakTuuHi po6otu y EHK mepeBipsioThest BOyIOBaHOW CHCTEMOI0 AHTUIUIAriaT. [Ipy cKiIagaHHi ycix popM KOHTPOITIO 3a00pOHSETHCS CITMCYBAHHS, Y TOMY UMCITi
3 BUKOPUCTAHHSM Cy4acHUX iHOpMAIiifHUX TeXHOJIOTI.

ITonmiTHKa 11040 aKageMidyHO1
IO0O6POYECHOCTI

BinBimyBaHHS 3aHSTh € 060B’SI3KOBMM KOMIIOHEHTOM OCBiTHBOTO MPOIIeCy. 3a HAsSIBHOCTI MMOBAKHUX IPUUMH (HATTPUKIIA[I, XBOpoOa, 0co6/MBi oTpedu,
[MomiTHKa 1010 BiABiTyBaHHS BipsiIyKeHHSI, CiMeliHi 060CTaBMHY, y4aCTh Y IIpOTrpaMax akaJeMiuHoi MOGiIbHOCTI TOII0) HABUAHHS MOXKe 3[1i/iCHIOBATHCS 3a iHAMBiAyaIbHUM rpadikom,
TTOTO/IKEHUM 3 IeKaHOM (haKy/IbTeTy.




CUCTEMA OIIHIOBAHHSA

Po3noain 6astiB, AKi OTPMMYIOTH CTYAEHTHU 3a KypC

Mopyns 1 Mopynp 2 IMincymKoBMiT KOHTPOJb  PasoM 3 AUCHUTUTIHU

AynutopHa Ta camocTiiiHa pobora AynutopHa Ta camocTiiiHa po6oTa

Teopetuunm  IIpakTuuHe

TeopeTuuHMii Kypc 1 KypcC 3aBJaHHs 100

TeopeTuuHMI Kypc
IMpakTnuHa poboTa P

ITpakTnuHa poboTa

(TecTyBaHHS) (TecTyBaHHS)
20 18 20 17
N¢ nexuii Buau po6iT K-Tb 6aniB N¢ nexuii Bunu po6iT K-Tb 6aniB

Jlexisg N°1-8 ITpakTuuHe 3aHATTS N21 2 Jlexiist N29-16 [MpakTuuHe 3aHATTS N29 2
[TpakTnuHe 3aHATTSI N22 2 [TpakTuuHe 3ausaTTsa N210 2
IMpakTuuHe 3aHATTSI N23 2 IMpakTuuHe 3aHATTS N211 2
IMpakTuuHe 3aHATTSI N24 3 [MpakTuuHe 3aHATTS N212 2
[pakTuuHe 3aHATTS N5 2 [MpakTuuHe 3ausaTTsI N213 3
[TpakTnuHe 3aHATTSI N26 2 [TpakTuuHe 3auaTTs N214 2
[IpakTuune 3ansaTTs N27 3 [MpakTuuHe 3aHITTS N215 2
ITpakTuuHe 3aHSATTST N28 2 IMpakTuuHe 3aHATTSI N216 2



Po3mnoain oriHoK

Cyma 6astiB 3a HaBYaJIbHY JisSUIbHICTh IIIkana ECTS OriHKa 3a HaIliOHAJIbHOIO IIKAJI0I0

90-100 A BigminHO

82-89 Hobpe

75-81 Hobpe

67-74 3a10BiJIbHO

60-66 3a10BiJIbHO

35-59 He3amoBiTbHO 3 MOXK/IMBICTIO IIOBTOPHOT'O CKJIaIaHHS

He3amoBibHO 3 060B’I3KOBMM ITOBTOPHUM BUBUEHHSIM
IVCLIATLITIHA

3aTBepmkeHo pimeHHAM Kadeapu OA, mpoTokon N21 Big «30» cepmas 2024 poky.
[TIOTOI>KEHO

TapaHT OCBiTHBOI MpOrpamMu KaH. eKOH. HayK, TolleHT Kadenpu OA
Tetana KOPOJIIOK




